Stiredni zdravotnicka skola

Beroun

Manual k vypracovani maturitni prace



Zakladni kritéria

» Nazev maturitni prace musi vystihovat obsah prace.

Y

V maturitni praci se vénujte jen zvolenému tématu.

» Maturitni prace neni opisovanim literatury! Je nutné, aby z ni bylo patrné
autorovo samostatné uvazovani — ndzory, napady, dilemata, ¢innosti apod.

» Z maturitni prace musi byt jasné znatelné, kdy jde o vlastni nazor nebo
myslenku a kdy jde o ndzor z literatury nebo jiného zdroje.

» Prace musi byt napsana samostatn¢ a vSechny zdroje musi byt uvedeny na
konci prace vV seznamu pouzité literatury.

» Minimalni pocet zdroju: 5 (z toho alespon 2 knizni zdroje)

» Pokud autor pouzije svou jinou praci, napf. seminarni, maturitni prace mize
obsahovat 20% z této prace.

» 'V tomto piipad¢ je nutné citovat z pouzité prace.

» Pouzité zkratky v maturitni praci se nevysvétluji, pokud jsou uvadéné
v Pravidlech ¢eského pravopisu.

» V pfipadé¢ pouzivani vytvofenych zkratek je nutné vytvofit seznam
pouzivanych zkratek a zkratky vysvétlit.

» Seznam zkratek se umist'uje na samostatnou stranku za obsabh.

» Kazda maturitni prace je vizitkou jejiho autora. Maturitni prace musi byt

psana uhledné, bez pieklept, piepisovani a jazykovych chyb.



Typ maturitni prace:

1. Kasuistika

2. Vyzkumné Setieni
Kasuistika - oznacujeme jako intenzivni a detailni popis konkrétniho jednotlivce
a jeho ptipadu, ktera je zaloZena na pozorovani, rozhovorech a zdznamech z prace
s timto jedincem. Jedna se o pisemné shrnuti vSech informaci, které o ptipadu
mame, kvalitativni analyzu procesu, vedouciho k wurcitym vysledkim. Pfi
zpracovani kazuistiky pouzivdme zpravidla pfedem vypracovanou strukturu
popisu.

Vyzkumné Setifeni - vyzkumna prace klade vysoké pozadavky na samostatnou

praci zaka v terénu pii sbéru dat a dobrou znalost teorie vyzkumu. Vyzaduje
spravnou a piesnou formulaci vyzkumného problému, dulezity je piehled
dosavadniho stavu poznani daného problému, orientace v metodach a technikach

vyuzivanych ve vyzkumné ¢innosti.

Pozadavky na zpracovani maturitni prace

1. Struktura maturitni prace:

Titulni list (viz Pfiloha)
Prohlaseni (viz Pfiloha), poté muzZe nasledovat Podékovani
Anotace

Cizojazy¢né resumé /summary/
OBSAH

UVvOD

TEORETICKA CAST
PRAKTICKA CAS T

ZAVER

PRILOHY

SEZNAM POUZITE LITERATURY



2. Graficka uprava maturitni prace:
» maturitni prace bude zpracovana pisemng¢, a to na PC, format papiru A4,

jednostranny text

» pismo V textu volime Times New Roman 12
» ftadkovani 1,5
» tadek bude dlouhy 60 thoz1,
» prvni fadek odstavce bude vzdalen od okraje 5 uhozl (odsazeni 1,25 cm)
» odrazky je doporuceno dé€lat pomoci tabulatoru
» textv fadcich je zarovnan do bloku
Formatovani a odstavce

okraje: nahote - 2,5 cm vlevo - 3cm

dole-2,5cm vpravo - 1,5 cm

Strankovani

» stranky ¢islujeme na dolnim okraji stranky, uprostied

» Cisluji se pouze strany s textem

» Uvodni (titulni) list se necisluje ani nezapocitava do celkového poctu stran

» obsah se zafazuje za titulni list, neCisluje se stranka, pouze se zapocitava do
celkového poctu stran

Rozsah 15-20 stran

OBSAH

Je vyjadifenim nazva jednotlivych cCasti, kapitol a podkapitol maturitni prace.
Jednotlivé Casti, kapitoly a podkapitoly se pribézné Cisluji. Typ, velikost pisma,
nazev jednotlivych casti prace vcetné Cisla stran uvedenych v obsahu musi

odpovidat Cislovani v textu prace.



UVoD

Uvod je vzdy na samostatné strand. Zak zde uvede struéné zdtvodnéni volby
tématu maturitni prace, cil prace, charakteristiku problému, zvoleny typ maturitni
prace. Dale je v ivodu stru¢na informace o tom, z jakych casti se prace sklada a co

je jejich obsahem, metody vyzkumu, zpracovani vysledkt vyzkumu.

TEORETICKA CAST
Teoreticka Cast u obou typli maturitni prace je vénovana popisu Urovné a stavu
soucasn¢ho poznani daného problému. Text prace ma stru¢né a vystizné popisovat
problematiku zvoleného tématu préace, obsahuje vlastni mySlenky, poznatky
ziskan¢ z literatury, pfimé citace.
Je ¢lenéna na kapitoly a podkapitoly.
Clenéni kapitol a podkapitol:

» nadpis kapitoly (Times New Roman 16 tu¢n¢)

> Priklad: 1 Diabetes mellitus

» nadpis podkapitoly (Times New Roman 14 tu¢n¢)

Priklad: 1.1 Charakteristika onemocnéni

> mezi ¢islem a nazvem Kkapitoly a podkapitoly se nepise tecka ani dvoijtecka

» nova kapitola za¢ina vzdy na nové strané
» podkapitoly fadime pod sebe a Cislujeme
Citace v textu:
» citace je kratka forma bibliografického zaznamu
> zasady bibliografickych citaci jsou uvedeny v CSN ISO 690 (01 0197)
> piima citace se pise kurzivou a uvadi se v uvozovkach (v celé praci je nutné
tuto formu dodrZovat)
» za citaci uvadime zdroj
Piiklad: ,.Vime si rady s duchovnimi potiebami klientii?*(SVATOSOVA,

2012, s. 11). — vzor citace literatury dostupné na http//generator.citace.com



PRAKTICKA CAST
Typ maturitni prace - kasuistika

Osobni pfipadova studie

Jde o podrobny popis uréitého aspektu u jedné osoby. Pozornost se vénuje
napiiklad minulosti, souvislostem a postojim, které piedchézely urcité udalosti
(uzivani drog, rozvod, onemocnéni). Zkoumaji se mozné pficiny faktory, procesy

a zkuSenosti, jez k ni m¢ly vztah. MlzZe jit také o zachyceni dosavadniho Zivota.

Studie komunity

Popisuje se jedna nebo vice komunit ve mésteé nebo celé mésto. Popisuji, analyzuji
se hlavni aspekty Zivota komunity (politické aspekty, prace, volny cas, rodinny
Zivot atd.) a porovnavaji se.

Studium socialnich skupin

Jde o popis malych skupin (rodina), nebo vétSich skupin. Popisuji se a analyzuji

vztahy a aktivity ve skupiné.

Typ maturitni prace - vyzkumné Seti'eni

V praktické Casti musi autor osvétlit problém, cil prizkumu. Tato Cast obsahuje
popis zkoumaného souboru podle objektivnich znakt, pouZzité metody, interpretaci
ziskanych dat a jejich statistické zpracovani. Pii popisu pouzitych metod nesmi
zapomenout na popis vzorku, ktery byl pro vyzkum/prazkum pouzit. Je tieba
uvést, zda vzorek byl vybirdn ndhodné ¢i nikoliv a jakd metodika byla pouZita.
Jsou zde analyzovany vysledky vyzkumu/prizkumu a konfrontovany s vychozimi
pracovnimi hypotézami. Vyhodnoceni ziskanych vysledkii maturitni prace je

zpracovano jako text, grafy nebo tabulky.

ZAVER

V zéavéru zak zhodnoti vyznam prace, nové poznatky a popise vysledky prace.



74k se vraci ke stanovenému cili prace, hodnoti splnéni cile. Je zde prostor pro
formulaci vlastnich zavéri vztahujicich se k tématu maturitni prace. Je mozné

nastinéni dal$iho vyuziti maturitni prace v praxi.

PRILOHY
> tabulky, obrazky a grafy, tedy pfilohy se ¢isluji podle pofadi, v némz byly
zminény V textu,
» Vzor: ptiloha 1, obrazek 1, graf 1.,
» tabulka 1, obrazekl — piSeme nad tabulku, graf 1 - piSeme pod graf
» pokud maturitni prace obsahuje grafy, tabulky nebo obrazky, je nutné aby
obsahovala seznamy téchto ilustraci podle druhu,

» seznamy se umist'uji na samostatné stranky za obsah

SEZNAM POUZITE LITERATURY
» pouzita literatura bude sefazena abecedn¢, podle piijmeni autora
» piijmeni autora bude psano velkymi pismeny, prvni se uvadi pfijmeni a pak
Jméno
» nazev dila kurzivou
» dale pocet vydani — uvadi se jen 2. a dalsi, misto vydani, nakladatelstvi, rok
vydani, ISBN.
Piiklad: DYLEVSKY, Ivan. Somatologie. 2. vyd. Olomouc: Epava, 2000.
ISBN 978- 880-345-1144-6.
» pokud jsou 3 autofi a vice, uvadime piijmeni a jméno pouze prvniho autora
s naslednym et al.
» u Casopist a novin se uvadi autor ¢lanku, ndzev ¢lanku, ndzev Casopisu —
kurzivou, rok vydani, ¢islo, ro¢nik, strana, ISSN
Priklad; KASNIKOVA, Sarka., SIKULOVA. Marie. Syndrom diabetické nohy.
Diagnoza. 2008, roc. IV, €. 4, str. 18. ISSN 0008 — 7335.
» U internetovych ¢lankl se uvadi cela internetova adresa, véetn¢ data stazeni

a aktualizace



» Uvadi se: jméno autora stranky (je-li uvedeno), nazev stranky [online].
datum publikovani. <URL stranky>.
[online] zde oznacuje druh média

» nezbytné je uvést pristup ke zdroji; uvede se dostupné Z:
http://www.msn.com
Piiklad: SHEMIRAMI, Barmak. Ready to print organizer [online]. c1997.

Dostupné z: <http://www.ilap.com/nsn>.

» pri citaci jiné své prace napf. seminarni, jsou v seznamu pouzité literatury

umistény pifed ostatni literarni zdroje


http://www.msn.com/

Priloha €. 1 — Prvni list — titulni

Stiredni zdravotnicka Skola

Beroun

Studijni obor: Sociélni ¢innost

MATURITNI PRACE

(Nézev maturitni prace — pf. )

MENTALNE HANDICAPOVANY MEZI NAMI

Vypracovala: jméno a piijmeni

Vedouci maturitni prace: titul, jméno a piijmeni

(Termin odevzdani prace - priklad)

Beroun, unor 2015



Ptiloha €. 2 Druhy list — prohlaSeni

PROHLASENI

Prohlasuji, Ze jsem maturitni praci vypracovala samostatné a vSechny pouZzité
prameny jsem uvedla v seznamu literatury.

podpis autora / autorky

V Berouné, dne:
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Ptiloha ¢. 3 Tteti list — podékovani

PODEKOVANI

Dékuji timto panu/pani (titul, jméno, pfijmeni vedouci/ho prace) za cenné rady, které
mi poskytla pFi vypracovavani této prace.

(Text podékovani je mozno upravit, podékovat je vhodné téz dal§im osobam, které byly
napomocny pii zpracovavani prace.)

podpis autora / autorky
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Ptiloha €. 4 ¢tvrty list — anotace prace

ANOTACE MATURITNI PRACE

Jméno autora/autorky:
Nazev prace:

Obor:

Skolni rok:

Vedouci maturitni prace:

Zadani prace:
Pocet stran:

Pocet priloh:

Klic¢ova slova:

Resume:
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